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ORDEN DE COMPRA
ORIGINAL
Senores ORDEN DE COMPRA N°¢ 21/2021 ACP-
ASESORIA A PROGRAMASY PROYECTOS  UGP
DE DESARROLLO Comparacién de Precios No: PRIDESII-227-CP-
S-MINSAL denominado "CONTRATACION
DE SERVICIOS DE EDICION, REVISION,
CORRECCION Y DIAGRAMACION DE
DOCUMENTOS CIENTIFICOS DEL INS"
Fecha: 4 DE MAYQ DE 2021
Presente.

Solicito a ustedes se sirvan a prestar el servicio, objeto de la presente Orden de Compra, a partir de la
orden de inicio con una duracién de un afio o hasta que se agote el nimero de piginas a corregir.

Dependencia solicitante: Forma de pago: 30 dias como miximo,
INSTITUTO NACIONAL DE SALUD posterior a la presentacion de la factura
ITE CODIGO DESCRIPCION CANT. | UM. PRECIO PRECIO
M DEL avA TOTAL
PRODUCTO incluido) (tVA
incluido)

1 |81208325 [SERVICIO DE EDICION, REVISION,
CORRECCIONY DIAGRAMACION
DE DOCUMENTOS TECNICOS
CIENTIFICOS DEL INS.

1360 | Pigina | $6.95 $9,452.00
Piginas para edicidn, revisién, correccién y
diagramacion de documentos cientificos.

FORMA DE PAGO:

Para el pago de “CONTRATACION DE SERVICIOS DE
EDICION, REVISION, CORRECCION %
DIAGRAMACION DE DOCUMENTOS CIENTIFICOS
DEL INS”, el Proveedor presentard a la Tesoreria del Programa
en la Unidad Financiera Institucional, factura de consumidor
final en duplicado cliente a nombre del
MINSAL/PROGRAMA INTEGRADO DE SALUD I,
Contrato de Préstamo BID N°3608/0OC-ES, adjuntando acta de
recepcion a satisfaccién por parte de la Unidad solicitante o a la
que esta delegue y copia de la orden de compra. En la factura
correspondiente, en el apartado de la descripcién, debers hacer
referencia al numero y concepto de la Orden de Compra
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suscrito con el Ministerio de Salud, cifrado presupuestario,
detalle del pago menos las retenciones correspondientes segiin
ley v liqguido a pagar, debera ser por el niimero de servicios
entregados, |
Los pagos en virtud de la Orden de Compra seran efectuados en !
un periodo no mayor a 30 dias posterior a la fecha determinada
para cada pago.

Si el contratante no efectuard cualquiera de los pagos al
proveedor una vez vencido los 30 dias establecidos en la orden
de compra, contard con 30 dias adicionales para resolver dicho
impase, de lo contrario si en el plazo adicional no resolviere tal
sitwacidon el contratante pagara al proveedor un interés de
0.016% del monto del pago atrasado por dia de atraso,

El pago se realizard una vez que la cantidad de paginas que
conforman el documento sean entregadas de forma digital, ya sea
por correo o USB, sea aprobado por el area técnica
correspondiente y se le indique al administrador de contrato del
servicio.

Formato: InDesign, Photoshop o Ilustrator, entregados en
IDML v PDF enriquecido con metadatos. Segin la plantilla de
ortotipografia y linea grafica de la revista en memoria USB o
CD.

LUGAR DE ENTREGA: Instituto Nacional de Salud, ubicadas
en Urbanizaciéon Lomas de Altamira, Boulevard Altamira y Ave.
Rep. de Ecuador No.33, entre calzada Guardabarranco y Ave.
Cenzontle, San Salvador.

ADMINISTRACION Y SEGUIMIENTO: La Unidad
Solicitante ha delegado a la Licda. Rebeca Beatriz Castillo ‘
Flores con cargo de Asistente Técnico Administrativo-INS; }
Teléfono: 2591-8238; correo rtbcastillo@satud.gob.sv  como
responsable de la Administracion de la Orden de Compra.

MONTO TOTAL ORDEN DE COMPRA incluye los
impuestos $9,452.00

NUEVE MIL CUATROCIENTOS CINCUENTA Y DOS 00/100 DOLARES DE LOS ESTADOS
UNIDOS DE AMERICA

FUENTE DE FINANCIAMIENTO: Fondos Externos, Contrato de Préstamo BID 3608/0C-ES.
Proyecto 6300. Categoria de inversidn 3 "apoyo a la mejora de la gestidn y eficiencia de la red de salud™.
Subcategoria3.1 "modelo de gestion de los servicios" Cifrado presupuestario: 2021-3200-3-08-03-22-3-54399
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Autoriza por contratante MINSAL Por suministrante

DRA. PATRICIA FIGUEROA DE QUINTEROS
COORDINADORA DE LA UGP Nom

DUI:

PRACTICAS PROHIBIDAS: 1.16 El Banco exige a todos los Prestatarios (incluidos los beneficiarios de
donaciones), organismos ejecutores y organismos contratantes, al igual que a todas las firmas, entidades o
individuos oferentes por participar o participando en actividades financiadas por el Banco incluidos, entre
otros, solicitantes, oferentes, proveedores de bienes, contratistas, consultores, miembros del personal,
subcontratistas, subconsultores, proveedores de servicios y concesionarios (incluidos sus respectivos
funcionarios, empleados y representantes, ya sean sus atribuciones expresas o implicitas) observar los mas altos
niveles éticos y denunciar al Banco todo acto sospechoso de constituir una Prictica Prohibida del cual tenga
conocimiento o sea informado durante el proceso de seleccién y las negociaciones o la ejecucién de un
contrato. Las Pricticas Prohibidas comprenden (i) pricticas corruptas; (ii) practicas fraudulentas; (iii) pricticas
coercitivas; (iv) pricticas colusorias; (v) pricticas obstructivas; y (vi) apropiacién indebida. El Banco ha
establecido mecanismos para denunciar la supuesta comisién de Pricticas Prohibidas. Toda denuncia debers
ser remitida a la Oficina de Integridad Institucional (OII) del Banco para que se investigue debidamente. El
Banco también ha adoptado procedimientos de sancién para la resolucién de casos. Asimismo, el Banco ha
celebrado acuerdos con otras instituciones financieras internacionales a fin de dar un reconocimiento
reciproco a las sanciones impuestas por sus respectivos érganos sancionadores.

(@) A efectos del cumplimiento de esta Politica, el Banco define las expresiones que se indican a
continuacion:

(i} Una prictica corrupta consiste en ofrecer, dar, recibir, o solicitar, directa o indirectamente, cualquier cosa
de valor para influenciar indebidamente las acciones de otra parte;

() Una prictica fraudulenta es cualquier acto u omisién, incluida la tergiversacion de hechos y
circunstancias, que deliberada o imprudentemente engafien, o intenten engafiar, a alguna parte para obtener
un beneficio financiero o de otra naturaleza o para evadir una obligacién;

(iii) Una prictica coercitiva consiste en perjudicar o causar dafio, o amenazar con perjudicar o causar dafio,
directa o indirectamente, a cualquier parte o a sus bienes para influenciar indebidamente las acciones de una
parte;

(iv) Una practica colusoria es un acuerdo entre dos o mis partes realizado con la intencién de alcanzar un
propésito inapropiado, lo que incluye influenciar en forma inapropiada las acciones de otra parte;

(v) Una prictica obstructiva consiste en

(i) destruir, falsificar, alterar u ocultar evidencia significativa para una investigacién del Grupo BID, o realizar
declaraciones falsas ante los investigadores con la intencién de impedir una investigacién del Grupo BID;
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(i) amenazar, hostigar o intimidar a cualquier parte para impedir que divulgue su conocimiento de asuntos
que son importantes para una investigacién del Grupo BID o que prosiga con la investigacion; o

(ifi) actos realizados con la intencidén de impedir el ejercicio de los derechos contractuales de auditoria e
inspeccién del Grupo BID previstos en ¢l parrafo 1.16 (f) de abajo, o sus derechos de acceso a la informacidn:
Y

(vi) La apropiacién indebida consiste en el uso de fondos o recursos del Grupo BID para un propdsito

indebido o para un propésito no autorizado, cometido de forma intencional o por negligencia grave.
(b) Si el Banco determina que cualquier firma, entidad o individuo actuando como oferente o participando en
una actividad financiada por el Banco incluidos, entre otros, solicitantes, oferentes, proveedores, contratistas,
consultores, miembros del personal, subcontratistas, subconsultores, proveedores de servicios, concesionarios,
Prestatarios (incluidos los Beneficiarios de donaciones), organismos ejecutores o contratantes (incluidos sus
respectivos funcionarios, empleados y representantes, ya sean sus atribuciones expresas o implicitas) ha
cometido una Prictica Prohibida en cualquier etapa de la adjudicacién o ejecucién de un contrato, ¢l Banco
podrd (i) No financiar ninguna propuesta de adjudicacién de un contrato para la adquisicién de bienes o la
contratacidén de obras financiadas por el Banco;

(ii) Suspender los desembolsos de la operacion, si se determina, en cualquier etapa, que un empleado,
agencia o representante del Prestatario, el Organismo Ejecutor o el Organismo Contratante ha cometido una
Prictica Prohibida;

(iii) Declarar una contratacién no elegible para financiamiento del Banco y cancelar o acelerar el pago de
una parte del préstamo o de la donacién relacionada inequivocamente con un contrato,
cuando exista evidencia de que el representante del Prestatario, o Beneficiario de una donacién, no ha tomado
las medidas correctivas adecuadas (o que incluye, entre otras cosas, la notificacién adecuada al Banco tras
tener conocimiento de la comision de la Prictica Prohibida) en un plazo que el Banco considere razonable;

(iv) Emitir una amonestacién a la firma, entidad o individuo en el formato de una carta formal de censura
por su conducta;

(v) Declarar a una firma, entidad o individuo inclegible, en forma permanente o por determinado periodo
de tiempo, para que (i) se le adjudiquen o participe en actividades financiadas por ¢l Banco, y (ii) sea
designado13 subconsultor, subcontratista o proveedor de bienes o servicios por otra firma elegible a Ia que se
adjudique un contrato para ejecutar actividades financiadas por el Banco;

(vi) Remitir el tema a las autoridades pertinentes encargadas de hacer cumplir las leyes; o

(vii) Imponer otras sanciones que considere apropiadas bajo las circunstancias del caso, incluida la imposicion
de multas que representen para el Banco un reembolso de los costos vinculados con las investigaciones y
actuaciones. Dichas sanciones podrin ser impuestas en forma adicional o en sustitucidn de las sanciones arriba
referidas.

(c) Lo dispuesto en los incisos (i) y (ii) del parrafo 1.16 (b} se aplicard también en casos en los que las partes
hayan sido temporalmente declaradas inelegibles para la adjudicacién de nuevos contratos en espera de que se
adopte una decisién definitiva en un proceso de sancién, o cualquier otra resolucién.

(d) La imposicién de cualquier medida que sea tomada por el Banco de conformidad con las provisiones
referidas anteriormente serd de caricter pablico.

(e) Asimismo, cualquier firma, entidad o individuo actuando como oferente o participando en una actividad
financiada por el Banco, incluidos, entre otros, solicitantes, oferentes, proveedores de bienes, contratistas,
consultores, miembros del personal, subcontratistas, subconsultores, proveedores de servicios, concesionarios,
Prestatarios (incluidos los beneficiarios de donaciones), organismos ejecutores o contratantes (incluidos sus
respectivos funcionarios, empleados y representantes, ya sean sus atribuciones expresas o implicitas) podrd
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verse sujeto a sancion de conformidad con lo dispuesto en convenios suscritos por el Banco con otra
institucién financiera internacional concernientes al reconocimiento reciproco de decisiones de inhabilitacién.
A efectos de lo dispuesto en el presente pérrafo, el término “sancién” incluye toda inhabilitacién permanente,
umposicion de condiciones para la participacién en futuros contratos o adopcién pablica de medidas en
respuesta a una contravencién del marco vigente de una institucién financiera internacional aplicable a la
resolucién de denuncias de comisién de Pricticas Prohibidas.

(£} El Banco requiere que en los documentos de licitacién y los contratos financiados con un préstamo o
donacién del Banco se incluya una disposicién que exija que los solicitantes, oferentes, proveedores de bienes
y sus representantes, contratistas, consultores, miembros del personal, subcontratistas subconsaltores,
proveedores de servicios y concesionarios permitan al Banco revisar cualesquiera cuentas, registros y otros
documentos relacionados con la presentacién de propuestas y con el cumplimiento del contrato y someterlos a
una auditorfa por auditores designados por el Banco. Bajo esta politica, todo solicitante, oferente, proveedor
de bienes y su representante, contratista, consultor, miembro del personal, subcontratista, subconsultor,
proveedor de servicios y concesionario deberi prestar plena asistencia al Banco en su investigacion. El Banco
requerird asimismo que se incluya en contratos financiados con un préstamo o donacién del Banco una
disposicién que obligue a solicitantes, oferentes, proveedores de bienes Y sus representantes, contratistas,
consultores, miembros del personal, subcontratistas, subconsultores, proveedores de servicios y concesionarios
a (i) conservar todos los documentos y registros relacionados con actividades financiadas por el Banco por un
periodo de siete (7) afios luego de terminado el trabajo contemplado en el respectivo contratos (ii) entregar
cualquier documento necesario para la investigacién de denuncias de comision de Pricticas Prohibidas y hacer
que empleados o agentes de los solicitantes, oferentes, proveedores de bienes y sus representantes, contratistas,
consultores, subcontratistas, subconsultores, proveedores de servicios y concesionarios que tengan
conocimiento de las actividades financiadas por el Banco estén disponibles para responder a las consultas
relacionadas con la investigacidén provenientes de personal del Banco o de cualquier investigador, agente,
auditor o consultor apropiadamente designado.

Si el solicitante, oferente, proveedor de servicios ¥ su representante, contratista, consultor, miembro del
personal, subcontratista, subconsultor, proveedor de servicios o concesionario se niega a cooperar o incumple
el requerimiento del Banco, o de cualquier otra forma obstaculiza la investigacién por parte del Banco, el
Banco, bajo su sola discrecién, podrd tomar medidas apropiadas contra el solicitante, oferente, proveedor de
bienes y su representante, contratista, consultor, miembro del personal, subcontratista, subconsultor,
proveedor de servicios o concesionario.

(g) El Banco exigird que, cuando un Prestatario adquiera bienes, obras o servicios diferentes a los de
consultorfa directamente de una agencia especializada, de conformidad con lo establecido en el parrafo 3.10
de la GN-2349-15, en el marco de un acuerdo entre el Prestatario y dicha agencia especializada, todas las
disposiciones contempladas en el pamrafo 1.16 relativas a sanciones y Practicas Prohibidas se apliquen
integramente a los solicitantes, oferentes, proveedores de bienes y sus representantes, contratistas, consultores,
miembros del personal, subcontratistas, subconsultores, proveedores de servicios, concesionarios (incluidos sus
respectivos funcionarios, empleados y representantes, ya sean sus atribuciones expresas o implicitas), o
cualquier otra entidad que haya suscrito contratos con dicha agencia especializada para la provisién de bienes,
obras o servicios diferentes a los de consultoria en conexién con actividades financiadas por el Banco. El
Banco se reserva el derecho de obligar al Prestatario a que se acoja a recursos tales como la suspension o la
rescision. Las agencias especializadas deberin consultar la lista de firmas e individuos declarados inelegibles de
forma temporal o permanente por el Banco. En caso de que una agencia especializada suscriba un contrato o
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una orden de compra con upa firma o individuo declarado inclegible de forma temporal o permanente por el
Banco, el Banco no financiara los gastos conexos y se acogerd a otras medidas que considere convenientes.

1.2. Los Oferentes, al presentar sus ofertas, declaran y garantizan:

(1) que han leido y entendido las definiciones de Pricticas Prohibidas del Banco y las sanciones aplicables
a la comisién de las mismas que constan de este documento y se obligan a observar las normas pertinentes
sobre las mismas;

(ii) que no han incurrido en ninguna Prictica Prohibida descrita en este documento;

(iii) que no han tergiversado ni ocultado ningin hecho sustancial durante Jos procesos de seleccion,
negociacidn, adjudicacién o ejecucidon de un contrato;

(iv) que mi ellos ni sus agentes, personal, subcontratistas, subconsultores, directores, funcionarios o

accionistas principales han sido declarados por el Banco o por otra Institucién Financiera Internacional (IFI)
con la cual el Banco haya suscrito un acuerdo para el reconocimiento reciproco de sanciones, inelegibles para
que se les adjudiquen contratos financiados por el Banco o por dicha IF, o culpables de delitos vinculados
con la comision de Pricticas Prohibidas;

v) que ninguno de sus directores, funcionarios o accionistas principales han sido director, funcionario o
accionista principal de ninguna otra compaiiia o entidad que haya sido declarada inelegible por el Banco o
por otra Institucién Financiera Internacional (IFI) y con sujecién a lo dispuesto en acuerdos suscritos por el
Banco concernientes al reconocimiento reciproco de sanciones para que se le adjudiquen contratos
financiados por el Banco o ha sido declarado culpable de un delito vinculado con Pricticas Prohibidas;

(vi) gue han declarado todas las comisiones, honorarios de representantes, pagos por servicios de
facilitacién o acuerdos para compartir ingresos relacionados con actividades financiadas por el Banco;
(vii) que reconocen que el incumplimiento de cualquiera de estas garantias constituye el fundamento para

la imposicién por el Banco de una o mis de las medidas que se describen en la Clausula 1.16

CONDICIONES DEL SUMINISTRO

OBLIGACIONES DEL SUMINISTRANTE

1-Someterse a las disposiciones legales del Contrato de Préstamo No. 3608/OC-ES aplicables al negocio de
que se trata, renunciando entablar reclamaciones por vias que no sean establecidas en el mismo.

2-Garantizar el fiel complimiento de todas y cada una de las estipulaciones contenidas en esta Orden de
Compra, principalmente las fechas de entrega y en caso de incumplimiento total o parcial, el Ministerio de
Salud, procederd a la aplicacion de las sanciones o indemnizaciones de conformidad a lo establecido en los
Documentos Contractuales, v supletoriamente de acuerdo al: Contrato de Préstamo No. 3608/OC-ES,
Manual de Operaciones vy las Politicas de Adquisicién de Bienes, Obras, y servicios de no consultoria
financiados por el Banco Interamericano de Desarrollo GN-2349-15.

OBLIGACIONES DEI GOBIERNO

1-Pagar el valor de los bienes realizados previo los trimites legales, después que Ia Unidad solicitante, hayan
recibido los bienes a entera satisfaccién y de acuerdo con las especificaciones convenidas.

2- La Unidad Solicitante por medio de su delegada; vigilard el cumplimiento de la presente Orden de Compra
y serd quien deberid Administracién, Seguimiento y Ejecucidn dar seguimiento de la ejecucién de la orden y
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que ésta se realice en el plazo acordado y de acuerdo a las condiciones pactadas, en estricto apego a lo
siguiente:

a) Verificar el cumplimiento de las cliusulas contractuales, implementando para ello una Hoja de Seguimiento
de Orden de Compra.

b) Conformar y mantener actualizado el expediente de seguimiento de la ejecucién de la orden de compra,
remitiendo copias a la UGP/ACP de MINSAL, de todos los documentos. En el expediente se documentard
todo hecho relevante, en cuanto a las actuaciones y documentacién relacionada con informes de
cumplimiento de la orden de compra, modificaciones y actas de recepcién;

c) Informar oportunamente sobre la gjecucién de la Orden de Compra a la UGP/ACP de MINSAL. El
informe podri contener las recepciones provisionales, parciales y definitivas, incumplimientos, solicitudes de
prorroga, ordenes de cambio, resoluciones modificativas, etc.

d) Incluir en ¢l informe de ejecucion de ka orden de compra, la gestién para la aplicacion de las sanciones a los
contratistas por los incumplimientos de sus obligaciones.

¢) Solicitar al contratista, en caso de incrementos en el monto o prérroga en el plzo de la orden de compra,
la actualizaci6n de la garantia correspondiente. (No aplica)

f) Elaborar y suscribir conjuntamente con el contratista y la Unidad solicitante, seglin el caso y demis
funcionarios que se hayan definido contractualmente definitivas de las adquisiciones de bienes, distribuyendo
copias a las Unidades correspondientes.

g) Informar oportunamente a la UGP/ACP de MINSAL, la devolucion de garantias en caso que aplique,
inmediatamente después de comprobarse el cumplimiento de las cldusulas contractuales. {(No aplica)

h) Gestionar ante la autoridad competente, las modificaciones a la Orden de Compra, una vez identificada tal
necesidad, anexando documentos que amparen dichos cambios.

i) Cualquier otra responsabilidad que establezca el convenio de préstamo y documentos contractuales.

OTRAS CONDICIONES DEL SUMINISTRO

1. La fecha de entrega del suministro, esti estipulada en la presente Orden de Compra, que reciba el
suministrarte debidamente legalizada.

2. El suministro, al que la presente Orden se refiere seri recibido a entera satisfaccién del Solicitante, quien
firmara, sellard y fechara el acta de recepcion de los bienes.

3. En caso que, en el cuso de la gjecucidén de Ja Orden de Compra, hubiera necesidad de introducir
modificaciones a la misma, éstas no podrin llevarse a cabo sin la autorizacién correspondiente solamente se
tramitarin las modificaciones que se soliciten por escrito v en las cuales las partes interesadas estén en un todo
de acuerdo.

La solicitud de modificacién por parte del Contratista debera ser dirigida por escrito a la persona encargada de
la Administracién de la Orden de Compra, dicha solicitud debe efectuarse 15 dias antes expirar el plazo de
entrega contratada, presentando por escrito las pruebas que motiven su peticién; en caso de proceder ¢l
Administrador de la Orden de Compra deberi remitir su solicitud a la Coordinadora del 4rea de
Adgquisiciones y Contrataciones de la Unidad de Gestidn de Programa en adelante ACP-UGP, ubicada en el
Nivel tres, Edificio del Instituto Nacional de la Salud, Urbanizacién Lomas de Altamira, Boulevard Altamnira y
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Avenida Repiblica de Ecuador N° 33, San Salvador, Teléfono: 2591-8293, e-mail: acp_ugp@salud.gob.sv;
dicha solicitud deberi presentarse 10 dias antes expirar el plazo de la entrega contratada.

4. Las obligaciones que contrae el Gobierno por medio de esta Orden de Compra, son Gnicamente para con
el suministrante, quién debe observar las condiciones establecidas, a fin de conservar antecedentes favorables.
5. En caso de mora en el cumplimiento por parte del proveedor de las obligaciones emanadas de esta orden de
compra, segin sea el caso, la multa que se aplicari por cada semana de retraso en la entrega de los
bienes/servicios, serd del 0.5%, hasta un maximo del 10% del valor total contratado.

CONDICIONES DE ENTREGA Y RECEPCION DE LOS SERVICIOS

¥" Condiciones de recepcion: el servicio deberd efectuarse oportunamente, de acuerdo a los
tiempos ofertados de entrega, brindando calidad en el servicio.

El proveedor del servicio debera realizar lo siguiente, por pagina entregada:

La empresa o persona adjudicada deberd entregar los productos con edicién, revision y correccién de
estilo para cada articulo de la revista se considerardn 5 y en el caso de la GPC se considerard 8 dias
hibiles, después de haber recibido el manuscrito, para revision del drea técnica delegada del

departamento de Gobernanza y Gestién del Conocimiento, asi como de la unidad de comunicaciones
del INS.

Una vez que se cuente con el visto bueno y se hayan superado todas las observaciones, se iniciard
proceso de diagramacién y disefios segiin las caracteristicas del manuscrito, siguiendo la linea grifica
de la revista.

Cada producto (incluidas las figuras, imdgenes, tablas, flujogramas, fotografia) deberan ser entregados
en su versién final en formatos editables (Word, InDesign, IMDL, Illustrator, Photoshop) y PDF
enriquecido con metadacos. La resolucién de las imagenes deben ser minimo en 300 Dpi.

v Condiciones de entrega: el INS entregara los diferentes documentos finales en Word a los que
se le realizard la revisidén, ademas de las fotografias, cuadros, figuras o flujogramas que se requieran
disefiar. Se dara la plantilla de ortotipografia y linea grifica. Ademis, se entregari la muestra de revista
y las GPC impresas.
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ANEXO 1 ESPECIFICACIONES TECNICAS OFERTADAS

Equipo editorial

Nuestra organizacion pone al servicio del Programa un equipo editorial conformado por dos
personas, dos editores especializados en publicaciones académicas y cientificas, y un disefiador
grifico, con alto espiritu creativo y experiencia de trabajo con instituciones gubernamentales. El
anexo 1 contiene el curriculum vitae y atestados de cada uno. El anexo 2 contiene un catilogo con
muestras de disefio y publicaciones especializadas en salud producidas por los integrantes de este
equipo.

Servicios ofertados

Revisién, correccién de estilo y diagramacién (por pigina) de documentos técnico-cientificos,
siguiendo los estindares de edicién para documentos del campo de las ciencias de Ia salud.

La revision y correccién de los textos se llevard a cabo bajo las normativas de la gramitica yla
ortografia de la lengua espafiola, asi como los estindares de la revista Alerta y la normativa editorial
Vancouver. La diagramacion se efectuard segtin la linea grifica de la revista Alerta y segiin la guia de
practica clinica (GPC).

Especificaciones ortotipogrificas

Parte del articulo Caracteristicas
Nombre de articulo * Amo pro (Bold} 24 puntos
Interlineado 28.8 puntos
Titulo [ * Amo pro (Bold) 16 puntos
* Interlineado 24 puntos
Subtitulo *  Amo pro (Bold) 14 puntos
| ¢ Interlineado 12 puntos
Apartado | » Amo pro {Bold) 12 puntos
* Interlineado 12 puntos
Cuerpo de texto ®  Myriad pro (Bold) 11 puntoes
| ® Imterlineado 12 puntos
|
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Especificaciones para material grifico

Tipo de material grifico

Caracteristicas

Tablas

Una tinta (negro).

Titulo:

e Nitmero de la tabla: Myrad pro semibold, tipografia 9, interlineado 12,
s Nombre de la tabla; Myriad pro light, tipografia 9, intetlineado 12.

Cuerpeo:
* Primera linea 1 punto

s Lineas interiores 0,5 puntos

¢ Lineas inferiores 2 puntos

o Cuetpo de tabla Myriad pro tipografia @ puntos, interlineado 12 puntos.

* Cuerpo de texto alineado a la izquierda

Cifras alineadas z la derecha

Figuras

& Imagenes a 300 Dpi o vectores
¢ Lineas de 3,5 puntos

Fotografias e imagenes:
¢ En color entregar archivos en formate CMYK

® Sin color en escala de grises

Tustraciones sin linea.
Titulo de figuras:

» Tipografias Niimero de Ia tabla: Myriad pro semibold, tipografia 9, interlineado

12.

e Nombre de la tabla: Myriad pro light, tipografia 9, interlineado 12.

| Cuerpo de figuras:
* Cuerpo de tabla Mynad pro tpografia 9 puntos, interlingado 12 puntos.

Mirgenes de pigina para la revista

» Superior: 1,5 cm,
¢ Inferior: 1,7 cm.
¢ Interior: 1,5 cm.

s Exterior: 5,5 cow

Mirgenes de pigina para las GPC

[ o Supenor 1,7 ca.

e Inferior: 1,7 cm.
e Interior: 2,0 cm.

e Exterior: 2,0 cm.
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Revision general

1. Revision general para verificacién de cumplimiento de estindares de la revista Alerta y de las
normas Vancouver, bajo método de lista de chequeo.

2. Revisién general de imigenes, tablas y otros recursos grificos, segiin estindares de la revista
Alerta y de las normas Vancouver.

3. Sugerencias de mejora para construccién y redaccién de los textos.

Revision sintictica

4. Adecuaci6n de la estructrua de los textos mediante la eleccién de recursos sinticticos precisos
(conectores del discurso, oraciones subordinadas, eliminacién de pleonasmos), de modo que que

respondan al estilo de redaccién cientifica y a los estindares de la revista Alerta y las guias
correspondientes.

5. Correccibn de inconsistencias sinticticas (concordancia, correlacién de tiempos verbales y
régimen preposicional), segitn normas de la gramitica de la lengua espafiola.

Revisidon léxica
6. Adecuacién del vocabulario utilizado, eliminando impropiedades 1éxicas, muletillas, comodines o

arcaismos y neologismos si no estin justificados, de modo que el texto sea genuino en su lengua y
comprensible.

Revision de metadatos y textos secundarios
7. Verificacién de metadatos, enlaces DOI o URL, para la posterior diagramacién.

8. Correccidn o incorporacién de elementos complementarios (como indices, numeraciones,
vifietas u otros textos secundarios), en caso de que se requiera.

9. Revisidn de bibliografia segiin Vancouver.

Correccibn ortotipogrifica

1. Correccion de los errores ortogrificos {en especial, tildacién y puntuacién), segiin normas de la
ortografia de la lengua espafiola.

2. Ajuste de aspectos ortotipogrificos especiales, como uso de mayisculas, formacién de
abreviaciones (abreviaturas, simbolos y unidades), asi como la escritura de cifras y codigos
técnicos, entre otros aspectos propios de la redaccién técnico-cientifica.

3. Aplicacién de recursos ortotipogrificos, segtin las pautas de la revista Alerta y de las GPC
(negristas, cursivas, tipos de comilla, entre otros).

I1
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Diagramacion

1. Diagramacién de documentos en formato InDesign, Photoshop o IHustrator, entregados en
IDML vy PDF. Segiin la plantilla de ortotipografia y linea grifica de la revista.

2. Elaborar las portadas de revista Alerta y guia de prictica clinica en formato digital.

3. La diagramacién debe corresponder al disefio grifico aplicado a la web y formatos para redes
sociales, segtin la linea grifica del IINS y revista Alerta.

4. Si el documento lo requiere, disedar imigenes, grificos, tablas, infografias u otro recurso, en
formatos Hlustrator, InDesign o Photoshop.

Tiempos de entrega
El tiempo de entrega de las piginas revisadas y diagramadas serd como se detalla enseguida.
Para articulos de revista (aproximadamente 7-15 piginas)
» Tiempo para revision y edicién del documento: 2 dias hibiles.
* Tiempo para correccidn de estilo: 2 dias hibiles.
e Tiempo para diagramacién: 3 dias habiles.
Total: 7 dias hdbiles por articulo

Para Ia GPC (aproximadamente 150 piginas)
e Tiempo para revision y ediciéon del documento: 5 dias hibiles.
¢ Tiempo para correccion de estilo: 3 dias hibiles.

Tiempo para diagramacién: 7 dias hibiles.
Total: 15 dias hibiles por GPC
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